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成果登记前须知
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成果必须以浙大城市学院名义公开出版。只登记全岗在职正式人员成果。

填写登记表格时，请按顺序填写，标*的内容均为必填。所有新增科研业绩需要上传的附件格式为

PDF格式，扫描件要清晰，作为数据真实性的重要依据以及存档。

双肩挑人员请务必核对好所属科研单位，成果归属将依据所属科研单位。

请勿提交重复的成果（名称会标 (存在同名业务) ），同日申请的专利可加在名备注数字进行区分，

其余重复成果请老师自行删除。

成果由成果录入（登记）人进行维护，作者/完成人中其他校内教师只能进行查看，无法编辑！ 

审核通过后生成的“成果编号”“奖励编号”等仅用于本系统存档，不等于奖励证书编号等权威编号，

请老师注意区分。

科研处每半年集中审核成果，更多登记要求请查看通知。
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专利一
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进入“专利”模块，点击“授权专利”，可登记已获得授权的专利。

专利信息填写完成后，可点击“保存”待下次继续编辑或者“提交”进入审核流程。

如有问题，可在“授权”列表中点击“维护”按钮进行修改，审核退回状态也可对信息进行修改。

在确认内容没有问题后可点击“提交”按钮进行提交，由学院科研秘书、科研处管理员进行审核。

审核中、审核通过的数据不可进行修改，如有问题请联系当前流程节点审核人或科研处成果管

理员。不予登记被退回的数据可自行删除。



① 专利名称：同日申请的专利因名称一致会报错重名，

可在名称后备注发明/实用或者用数字区分。

② 是否PCT：国际申请的专利若通过PCT途径进行申请，

请勾选“是”。国内申请的专利请选“否”。

③ 专利内容简介：用简洁易懂的语言大致介绍该专利的

内容，便于转化中心推介。

④ 应用前景分析及转化方向：用简洁易懂的语言大致介

绍该专利的转化应用前景，便于转化中心推介。

⑤ 负责人（联系人）：专利登记人同时也是专利负责人，

关乎专利维护、归属认定、资助联络等事宜。

一 专利——填写注意点

基本信息 - 注意点
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① 所有标*的内容均为必填，注意填写内容请与授

权证书保持一致。

② 选填内容可根据自身情况，按照授权证书及相关

材料填写。

③ 授权证书：请上传授权专利证书电子扫描件或者

电子证书。

④ 授权说明书：可上传授权相关佐证材料。

一 专利——填写注意点

授权信息 - 注意点

6

填写内容请与授权证书保持一致！



① 所有专利权人：填写授权证书上所有的专利权人。

注意！转公前申请的专利请填写旧校名“浙江大学

城市学院”。

② 专利所属单位：填写专利负责人的所属单位。

③ 专利发明人：填写授权证书上所有的专利发明人，

包括在校生、往届生、校外人员。

④ 专利所属项目：填写专利负责人主持或参与的科研

项目，若无请勾选“无依托项目”。

一 专利——填写注意点

成员/单位/项目 - 注意点
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填写内容请与授权证书保持一致！



软件著作权二
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进入“软件著作权”模块，点击“授权著作权”，可登记已获得授权的软著。

软著信息填写完成后，可点击“保存”待下次继续编辑或者“提交”进入审核流程。

如有问题，可在“授权”列表中点击“维护”按钮进行修改，审核退回状态也可对信息进行修改。

在确认内容没有问题后可点击“提交”按钮进行提交，由学院科研秘书、科研处管理员进行审核。

审核中、审核通过的数据不可进行修改，如有问题请联系当前流程节点审核人或科研处成果管

理员。不予登记被退回的数据可自行删除。



① 软件名称：填写完整名称，包括软件名称、简称、版本号。

② 负责人（联系人）：软著登记人同时也是软著负责人，关

乎软著维护、归属认定、资助联络、转化联络等事宜。

③ 是否发表、首次发表日期：请按照软著登记证书内容进行

填写。未发表请勾选“否”，已发表请填写发表日期。登记

后再发表的，可在“著作权简介”中进行备注。

④ 开发完成日期：请按照软著登记证书内容进行填写。

⑤ NO号：纸质版证书可填写NO号，具体位置在证书左下角。

电子证书已无NO号可不填写。

二 软著——填写注意点

基本信息 - 注意点
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填写内容请与授权证书保持一致！



① 登记申请日：系统自动抓取当天日期，请修改为向版权保护中心申请的日期。

② 著作权证书号：请按照“软著登字第xxxxxx号”的格式填写，证书号具体位置在证书右上角。

③ 授权证书：请上传纸质版软著证书扫描件或电子证书。

二
授权信息 - 注意点
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填写内容请与授权证书保持一致！软著——填写注意点



① 所有著作权人：填写证书上所有的著作权人，注意顺序保持一致。

② 开发人员：请软著负责人根据实际开发情况，填写软著所有的开发人员，包括在校生、往届生、

校外人员。

二
成员/单位/项目/平台 - 注意点
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软著——填写注意点



其他知识产权三
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进入“其他知识产权”模块，点击“授权知识产权”，可登记已获得授权的动植物新品种、集成电路

布图设计、数据知识产权或其他类型的知识产权。

审核中、审核通过的数据不可进行修改，如有问

题请联系当前流程节点审核人或科研处成果管理

员。不予登记被退回的数据可自行删除。

根据授权证书等信息填写完成后，可点击“保存”待下次继续编辑或者“提交”进入审核流程。

如有问题，可在“授权”列表中点击“维护”按钮进行修改，审核退回状态也可对信息进行修改。

在确认内容没有问题后可点击“提交”按钮进行提交，由学院科研秘书、科研处管理员进行审核。



标准四
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进入“标准”模块，点击“标准登记”，可登记已发文公告的标准。

标准信息填写完成后，可点击“保存”待下次继续编辑或者“提交”进入审核流程。

如有问题，可在“待确认”列表中点击“编辑”按钮进行修改，审核退回状态也可对信息进行修改。

在确认内容没有问题后可点击“提交”按钮进行提交，由学院科研秘书、科研处管理员进行审核，

审核通过后可在“我的标准”中查看。

审核中、审核通过的数据不可进行修改，如有问题请

联系当前流程节点审核人或科研处成果管理员。不予

登记被退回的数据可自行删除。



① 标准起草单位：请填写前言页中负责起草单位和所有的参与起草单位，不能只填写负责单位

和本校。

② 标准起草人：请填写前言页中所有的主要起草人。若人数过多，可按顺序填写从第一名起草

人到最后一名本校老师为止。

四 标准——填写注意点

起草单位/起草人 - 注意点
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填写内容请和已颁布标准保持一致！

附件：请上传完整的标准电子文件，也自由选择附上发文颁布公告截图等佐证材料。



其他成果五
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进入“其他成果”模块，点击“鉴定”，可登记鉴定成果。点击“其他成果类型”，可登记计量规程、

工法、筹建项目、应用技术成果推广、软科学成果推广、案例、列入重点推广项目、列入新产

品计划类型的成果。

进入“艺术作品”模块，点击“艺术作品”，可登记艺术作品。



信息填写完成后，可点击“保存”待下次继续编辑或者“提交”进入审核流程。

如有问题，可在“待确认”列表中点击“编辑”按钮进行修改，审核退回状态也可对信息进行修改。

在确认内容没有问题后可点击“提交”按钮进行提交，鉴定成果由学院科研秘书、科研处管理员审核，

艺术作品和其它成果由学院科研秘书审核，审核通过后在“鉴定”“其他成果”“艺术作品”中查看。

审核中、审核通过的数据不可进行修改，如有问题请联系当前流程节点审核人或科研处成果管理

员。不予登记被退回的数据可自行删除。

其他成果五
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六
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进入“学术活动”模块，点击“学术报告登记”，可登记参与学术活动过程中所作的报告/参与的学

术报告会，点击“活动登记”，可登记除学术会议以外的学术活动。

进入“学术会议”模块，点击“会议登记”，可登记主持或参与的学术会议。

学术活动、学术会议、学术报告



学术活动、学术会议、学术报告六
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信息填写完成后，可点击“保存”待下次继续编辑或者“提交”进入审核流程。

如有问题，可在“待确认”列表中点击“编辑”按钮进行修改，审核退回状态也可对信息进行修改。

在确认内容没有问题后可点击“提交”按钮进行提交，由学院科研秘书、学院分管领导审核，审核通

过后在“我的学术活动”“我的学术报告”“我的学术会议”中查看。

审核中、审核通过的数据不可进行修改，如有问题请联系当前流程节点审核人或科研处成果管理

员。不予登记被退回的数据可自行删除。


